Lapdwirtschaftskammer
Niedersachsen

PGZ-online
kurzer Weqweiser fur Antraqgsteller

WWW.pQgz-online.de

ALLGEMEINES:

Firmenadministrator:
» sieht alle Datensatze der Firma
* hat administrative Aufgaben (Verwalten von Firmenmitarbeitern, Pflege der
Firmenstammdaten)
» sieht und bearbeitet das Adressbuch der Firma
» sieht die ,offiziellen’ zusatzlichen Erklarungen des JKI

Firmenmitarbeiter:
» sieht seine eigenen Datensatze
» sieht und bearbeitet das Adressbuch seiner Firma
* sieht die ,offiziellen’ zusétzlichen Erklarungen des JKI

Registrierung:

Firmenadministratoren registrieren sich selbststéandig im System Uber den Link ,Re-
gistrieren’ auf der Einstiegsseite (missen Firma anklicken und den Firmennamen
eingeben). Sie werden aufRerdem bei der Registrierung aufgefordert, eine Rech-
nungsadresse anzugeben.

Firmenmitarbeiter werden vom Firmenadministrator angelegt und gehdren dann au-
tomatisch zu der Firma des Firmenadministrators.

Bei der Registrierung muss folgendes beachtet werden:
* keine Umlaute verwenden
» Passwort: muss mind. 6 Zeichen haben und mindestens 3 Kategorien (Grol3-
schreibung, Kleinschreibung, Zahlen, Sonderzeichen) missen vertreten sein
<z.B. Schuster2008, oder schuster20-08>

Beim Passwort wird es ein Ablaufdatum geben - neues Passwort eingeben.



WAS BEDEUTET:

Neuer Antrag = neue Antrage kbnnen eingegeben werden

Ubersichtsliste - alle Antrage in den verschiedenen Stadien werden angezeigt.

AN

MNauer Antrag

Baumschule Probe

Meine Antrége

2| 5 (= —
Export o~ | IRe-txpurl | |Impurl |

Ubersichtstiste

[~ Funkdi ausfl'll!rl?n'| Bearbeiten f Anzeigen > |[ Drucken » ||Konisrsn » || Originalantrag anzeigen » H.Mhaulésrhen >

Administration

Adressbuch

Hilfe:

Forum

(= | Antrag in Bearb 301008 | 40502 ‘ |

' | Antrag in Bearb. | 020908 | 26562 Baumschule | testfi AF 011 NI_NMOM

' | PGZin Bearb 27.08.08 | 26192 Baumschule | lestfix AF 0111 NI_MOM

€ | Antrag in Bearb. | 27.08.08 | 26172 ‘ | NI_MOM

¢ | Antrag unvollst. | 04.07.08 | 20651 Baumschule | Werwals s RU 04.3 NI_H

e | antragin Bearn. | 260808 [17711 | B RPS

| PGZ gedruck 17.06.08 [ 23781 | 1102021 | Baumschule | Komsomal-Q | RL 01.31.2. | NILOL

| Antrag abgalehnt | 16.06.08 [ 14181 | \ Baumschule | Komsormal-Q | RU 01.31.2 . | NI_OL ]

Ergebnis: 1-8vong | Gehe zu Seite:

Administration - Daten werden verwaltet, Firmenmitarbeiter kénnen eingegeben

werden,

Passwort kann verandert werden etc.

Adressbuch - Adressen kénnen eingegeben und gespeichert werden. Wichtig ist,
dass die Adresse zugeordnet wird, d.h. ob sie Empfanger, Absender etc. ist (Hak-

chen +

an entsprechender Stelle machen) — das sollte zur Arbeitserleichterung bei

immer wiederkehrenden Adressen VOR dem ersten Antrag geschehen!

D

Neuer Antrag

Ubersichtsliste

Baumschule Probe

Adresshuch

—[ _ — _ [ ] _ ] 3
Absender |r.mpfar|ger | ‘Rex:hnungsem‘nangm Postempfanger gesamies Adressbuch =
| Ll y:

Freitexisuche: I }

‘ |AN ABE RPli(urzel % | Hame % |Ansp|er.hpmt|m| % | Strafie % ‘ PLZ % ‘ ort lent% helefon % |F.1x %‘\

Administration

Adressbuch

Hilfe

Forum

Ergebnis: 0- 0von 0 ‘

neue Adresse eingeben

Art der Adresse*: [T Absender I Empfanger [T Rechnungsempfanger I~ Postempfanger
Karzel: b

Name':

Hilfe > es ist keine Anleitung, aber ausfihrlich und informativ

Forum - wird noch eingerichtet



WIE STELLE ICH EINEN NEUEN ANTRAG?

Neuer Antrag:

Export > weiter

Baumschule Probe

Export: Vorgangsnummer: 40502

“"\r'q(\ﬁﬂz{b

ESpainharn > ”Ahbranhen > Jl[)ru:kan > ”Anlrag slellen » ‘

Neuer Antrag
‘Dianslsl. ,/)" Adressen Empf - TranspiTerm. H;|wa|e - Zus. Erkl.fBeh _| Anh —J
Ubersichtsliste
Administration Wihlen Sie die Dienststelle aus, bei der der Antrag gestelit werden soll und klicken Sie auf "Ubernelimen™:
(als Hilfe konnen Sie zunachst das Bundesland auswahlen oderund die PLZ des Verladeortes eingeben)
Bundesland:
Adresebih Il‘iﬁdemachsen zl
PLZ (¥ : ‘ | |Dienslstelle suchen »
Hilfe Dienststelle*: |BET Hannover ~| |Obernenmen >
Gewahlte
Farum Dienststelle: h
“Pflichtfelder
nach oben \

Achtung: Alle roten Felder sind Pflichtfelder, d.h. sie mussen ausgefillt werden!!

Dienststelle: Bundesland und Dienstelle auswahlen = tUbernshmen >

Adressen: Registrierte Fa. steht automatisch bei Antragsteller, wenn identisch mit

Absender und Rechnungsempfanger - auf Kastchen ,\Wie Antragsteller klicken.
Wenn nicht identisch = neue Anschrift eingeben - speichern

% Baumschule Probe

? Export: Vorgangsnummer: 40502 /
|Speichem > Hnbbrechen > HDlucken > ||Anlrag stellen » |
Neuer Antrag
. Dienstst. -]Adressen /"' Empf. -;Trﬂnspﬂ'erm. —‘ Ware -HZ/({ Erkl./Beh. — lAnh. -1‘
Ubersichtsliste

Antragsteller:

Name*:| Baumschule Probe

R

»

Administration

SlraBe*:l adyd;.u J-Allee 99 ‘ E-Mail: [
7

99999 Telefun:[

Adressbuch

Anspr.: | Baumschule Prabe l Fax: [
T T
Karzel: | |["i][wie antgstener > |[adressbuch > |[ins Adressbuch > |
Forum Name™: -

StraBe'1 | PLZ*: |:
{ Lang: | B 9= I:

Rechnungsempfanger: T

Kﬁﬂe[il IEHWie Antragsteller » ||Wie Absender » ||Adresshuch > ||lns Adress
Name™:| Baumschule Probe - StraBe'i| Baumschul-Allee 89 | PLZ™ @
Land*: [Deutschland | o Bac

L B | lem m arasms



Empfanger: auf Kirzel gehen, Kirzel der Fa. Eingeben und dann rechts davon auf
das Symbol Lupe dricken - Empfanger wird automatisch eingegeben - speichern

Export: Vorgangsnu wer: 40502
|Speichem > ||Ahhrechen > ”Dn}k{n > [lAn!rag stellen > ‘
Neuer Antrag
FEESCRRA I F A AT, . H [ | — y—
|Dienstst. Adressen H-l\%pf / 1ransp!1 Ware Zus. Erkl./Beh. |Anh. ‘
Ubersichtsliste
Kurzel: I |Adressbu*| > I[Ins Adressbuch » |
Administration
Name™: -
Adressbuch =
StraRe: ‘
Hilfe
L ez { | /
Forum Ort: ‘ / |
/
Empfangerland*: [ El
'Ptlichtfelder
nach oben 7

oder Empfangeradressen aus dem Adressbuch auswahlen

Transport/Termine: bei Ursprungsort, Ware und Transportmittel auf den Button am
rechten Kastchen driicken (oder in das rechte Kastchen klicken) — Leiste geht auf,
gewinschtes anklicken. (Wenn die Liste auf ist, den Anfangsbuchstaben tippen,
dann kommt man dem Land n&her und braucht nicht die ganze Liste abzufahren). Im
linken Feld erscheint automatisch der Text auf Englisch

Baumschule Probe

Expoly Vorgangsnummer: 40502
‘Speichem > ||Ahhrecherl > ||Drucken ? [|Antrau stellen ) |
Neuer Antrag
e — — || | o | |
Dienstsl. ‘ Adressen Imef. TranspfTerm_ ~ |Ware | Zus. Erkl fBeh. q Anh. |
Ubersichisliste : ¢
= | ‘Yon PSD:
Administration An PSD:
Ursprungsort™: = <« ] ;I
Adressbuch
Hilfe Transporimitiel*: — <« ] ;I
Forum ;
Grenzabertrit™: i’
Verladedatum: E Verladeuhrzeit: 'I vi




Ware: Neue Ware anklicken — Warengruppe anklicken, entsprechendes raussuchen
(z.B. Zierpflar‘mzen, zum Anpflanzen bestinmt oder Vorratsprodukte oder Sonstiges).
Botanischer Name muss nicht eingegeben\werden, kann aber und erleichtert uns die
Arbeit. Auch dort geht eine Liste auf, wenn Ynan die ersten 4 Buchstaben des botani-

schen Namens eingibt. Entsprechendes dann anklicken—> speichern. Danach er-
scheint die Ware in einem Kastchen.

Baumschule Probe

Expolt: Vorgangsnummer: 40502

|Speic em 3 ||.Ahllrecllsn > ||Dru|:ksn > ”Mtrau stellen » |
Meuer Antrag
== a1 — il — 1l | 2 | [ ]
Dienstsfi. Adressen ||Empt. TranspiTerm. HWhre # || Zus. Erkl./jeh. | Anh . |
Ubarsichisliste | || L . : J
Untersgheidungsmerkmale -
der Serjdung:
Administration >
Neue Ukare >
Adressbuch |
HWul it |Bot. Name |w.1m||hnschl eibung’ |Mi?l we' ".Ei}qmﬂ' |K, Fleig,| I.ﬂullmllel Lieferant
Hilfe Ergebnis: 0-0von 0 |
Zusatzliche -
Forum Warenbeschi sibung:
Neue Ware
Warenbeschreibung (Anz. u. Art der Packsticke, Name des Haupiwarengruppe: B
Produktes, bol. Name)*
| Warengruppe®: [ _;I
- Bot, Name: | |
Menge*: | Zul. Einheit* ki -

w (Metio)

| Zukauf: [ Anbauer / Lieferanl:
|

il'Wam speichern » ||ahhmchan H

‘Prlichitfeldar | Felder bitte in englisch ausfillen!
| nach oben

Links im Kastchen sieht man zwei Symbole: Stift bedeutet: nach dem anklicken kann
geandert werden; weil3es Kreuz in rotem Feld bedeutet: Ware kann geléscht werden

|abbrdchien » |[Drucken » |[PGZ weiterieiten » |[Pez abschiieen » ||Pez verwerfen ) |

‘ El:en#tst ” Adressen 1II-” Empf | TranspiTerm H YWare j?

4 [ |
Zu=s_ Frkl /Beh

Hﬁmh

Insp

Kenpizeichen der ‘
Sendung:

War. | Bot. Name Warenbeschreibung Menge | Einheit

| K. Freig.
n 072 | Sonstiges | Kakaonmasse, Sonstiges | 1.000 | kg
Ergebnis: 1-1von1
Zusatzliche ‘ ;1
Warenbeschreibung:



Zusatzliche Erklarungen: Feld rechts anklicken und es wird angezeigt, ob fir diese
Warenart eine zusatzliche Erklarung gefordert wird. Entsprechendes einfigen -
speichern!

Danach kann man den Antrag abbrechen, drucken (Ausdruck fur eigene Akten) oder
bei der ausgewahlten Diensstelle stellen.

Antrag stellen - Mochten Sie diesen Antrag jetzt stellen? > JA

Es erscheint die Ubersichtsliste,

Baumschule Probe
Meine Antrage

‘Expuﬂ ,| ‘F.'n- Exporl - Import
Meuer Antrag
Funktion ausfihren: ‘ Bearbeiten / Anzeigen > | ‘ Drucken > H Kopieren > H Originalantrag anzeigen » ‘ Antrz
Ubersichtsliste
Arintaion D‘ B-Status % Vom % PGZ-Ni % pP-Nr % Absender % EIIII)I.% Empf.-Land % War. % Dst.%
& | Antrag gestalit 30.10.08 | 40502 Baumschule | Firma XY AL 0s.0 NI_H
Adresshuch € | Antrag in Bearb. | 02.09.08 | 26462 Baumschule | testfix AF 01,11 NI_NOM
€ | PGZin Bearh 27.08.08 | 26192 Baumschule | testix AF 0111 NI_NOM
Hilfe
€ | Antrag in Bearh. | 27.08.08 | 26172 MI_NOM
Forum | Antrag unvolist 04.07.08 | 20651 Baumschule | Werweis s RU 043 MI_H
| Antrag in Bearh. | 26.06.08 [ 17711 BW_RPS
| PGZ gedruckt 17.06.08 | 23781 1102021 | Baumschule | Komsomol-Q | RU 01.31.2.. [ NI_OL
| Antrag abgelehnt | 16.06.08 | 14181 Baumschule | Komsomol-Q | RU 01.31.2 NI_OL [

in der man sieht, in welchem Stadium sich die Antrage befinden.
Antrag in Bearb.: PGZ-Antrag kann bearbeitet/gedndert werden

Antrag gestellt: PGZ.Antrag ist bei der Diensstelle angekommen, keine Bearbei-
tung / Anderung mehr moglich

PGZ in Bearb: Antragsdaten wurden von der Diensstelle ibernommen, d.h. Ar-
beit geht vorran.

PGZ gedruckt: Zeugnis ist fertig, kann abgeholt werden oder Kontrolle der Ware
findet bald statt oder Zeugnis ist mit der Post unterwegs.

Wenn der Pflanzenschutzdienst noch Fragen hat, kommt eine Mail oder Anruf an Sie,
dann den Antrag entsprechend bearbeiten und wieder neu stellen.

NOCH FRAGEN??

0511 / 4005-2203
Jobst.Heller@Iwk-niedersachsen.de



